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Almeirim

CGamara Municipal

PROJECTO DE REGULAMENTO DO MUSEU MUNICIPAL DE ALMEIRIM
PREAMBULO

O presente regulamento estabelece as normas e procedimentos de
organizagéo interna e funcionamento do Museu Municipal de Almeirim, de
acordo com a Lei n.° 47/2004, de 19 de Agosto.

CAPITULO |
Disposi¢coes gerais

Artigo 1.°

Colecgoes
O Museu Municipal de Almeirim possui colec¢des heterogéneas relacionadas
com o patrimoénio Cultural do Concelho de Almeirim que definem a atual
vocagao multidisciplinar da instituicdo: Arqueologia, Azulejaria, Traje,

Ceramica, Escultura, Numismatica, Ferragens, Etnografia e Medalhistica.

Artigo 2.°
Localizagao
Morada: Rua de Coruche, 2080-092 Almeirim
Telefone: 243 596 366
Email: museumunicipal.almeirim@gmail.com

Site: www.museualmeirim.blogspot.com/



http://www.museualmeirim.blogspot.com/

Artigo 3.°
Vocacgao

O Museu Municipal de Almeirim, propriedade da Céamara Municipal de
Almeirim, € uma instituigdo de natureza permanente, com fins ndo lucrativos,
criado para o interesse colectivo, com acesso regular ao publico, que reune
bens culturais e a informacgéo que Ihe esta associada, tendo como vocagao o
estudo e a investigagcdo, a recolha, a documentacdo, a conservacao, a
interpretacdo, a exposigcédo e a divulgagdo do patrimoénio cultural que integra o
seu acervo, com objectivos cientificos, culturais, educativos e ludicos e com
finalidades de democratizacdo da cultura, de promogédo da cidadania e de
desenvolvimento da sociedade como instrumentos de concretizagdo daquilo
gque é a sua missado. Conceptualmente, € um espaco socialmente activo,
culturalmente interessante, pedagogicamente util, que evoca histérias e
memorias, contribuindo dessa forma para aprofundar e divulgar o
conhecimento da identidade e cultura almeirinenses, ndo € uma instituicdo
isolada. Desenvolve um conjunto diversificado de iniciativas dirigidas a um
publico o mais vasto possivel, visando a divulgagdo das colecgdes, a
sensibilizagao para o patriménio local e regional e o respeito pela diversidade
cultural.

2. O Museu Municipal de Almeirim tem nos seus publicos e nas suas
necessidades o principal foco da sua actividade, evidenciando a sua Missao

de servigo publico.

Artigo 4.°
Objectivos
Sao objectivos do MMA:
1. Desenvolver as acgdes de pesquisa, preservacao e comunicagao sobre as
colecgdes que constituem o seu acervo;
2. Diversificar os publicos do Museu;
3. Estabelecer parcerias com outras instituicdes culturais tendo em vista o

estudo, a divulgacao e a fruigdo do patrimonio cultural;



4. Apoiar, dentro das suas possibilidades, a criagdo, organizagdao e
consolidacido de museus publicos ou privados que se encontrem na sua area
de influéncia, ajudando a difundir as boas praticas museoldégicas.

5. Afirmar o Museu na vida cultural da cidade e da regido através de um reforgo
da divulgagao e da participagdo do Museu nas iniciativas culturais da cidade e
da regido. Sera o ponto de partida para itinerarios culturais que toquem outros
pontos de interesse da historia do municipio e da regido, ou mesmo que
alarguem o ambito da visita a outras tematicas. Assim, o visitante ndo se ficara
pela visita ao Museu mas tera ao seu dispor programas variados que,
percorrendo a regido, lhe déem uma visdo mais apurada e interessante da

realidade municipal ou regional.

CAPIiTULO Il

Organica do servigo

Artigo 5.°
Instrumentos de gestao
1. Os instrumentos de gestdo do Museu, entre os quais se incluem o plano
anual de actividades, o orgamento anual, o relatério de actividades, a avaliagéao
interna, as informagdes estatisticas sobre visitantes e utilizadores do Museu,

sdo anualmente preparados pelo responsavel do Museu.

Artigo 6.°
Enquadramento e orgénica dos servigos do Museu
O MMA enquadra-se na Divisdo Sécio-Cultural da Céamara Municipal de

Almeirim.

Artigo 7.°
Organica dos servigos
A direccao técnica do MMA é assegurada por um técnico superior com
formagdo na area da museologia, a quem cabe para além do disposto no
artigo seguinte, dirigir e assegurar o bom funcionamento dos seguintes

Servigos:



a) Servigo de Museografia;

b) Servigo de Conservagao e Restauro;
c) Servigo de Inventario;

d) Servigo Educativo;

e) Servigo Administrativo.

Artigo 8.°

Competéncias
1. Aos diversos Servigos que integram o MMA cabe a prossecugao dos
objectivos da instituicdo dentro das suas respectivas competéncias, nos
termos do disposto no presente artigo.
2. Sem prejuizo do disposto no artigo anterior, cabe ao responsavel do MMA:
a) representar tecnicamente o MMA em reunides cientificas e congressos;
b) assegurar o cumprimento das fun¢gées museoldgicas;
c) promover o rigor cientifico e a qualidade das exposi¢des e de outras acgdes
de divulgacéo e promog¢ao do MMA,;
d) promover e apoiar iniciativas de estudo, valorizagéo e divulgagado do acervo
do Museu;
e) formular e aplicar a Politica de Incorporagbes, o Plano de Conservagao
Preventiva e o Plano de Seguranga do MMA;
f) elaborar pareceres sobre novas incorporagées ou abate de bens culturais
nos espolios do MMA;
g) coordenar a programag¢ao museolégica ou requalificagdo do MMA;
h) propor e coordenar a execugcdao do Plano e do Relatério Anual de
Actividades do MMA;
i) promover, organizar e editar catalogos, folhetos e outro material de
promogao do MMA;
j) autorizar a realizacao de visitas orientadas e outras actividades regulares do
MMA;
k) pronunciar-se sobre pedidos de cedéncia temporaria de bens culturais do
acervo do MMA, bem como sobre a realizagdo de filmagens e/ou sobre o
registo fotografico dos mesmos;
) fazer cumprir as condi¢des de cedéncia quanto a bens culturais expostos no

exterior;



m) propor valores para a realizagado de contratos de seguros para os objectos
do acervo museoldgico.

3. Cabe ao servigo de Museografia:

a) propor o programa das Exposi¢cdes Permanentes, bem como, o Plano de
Exposi¢cdes Temporarias e Itinerantes;

b) coordenar a concepgdo e desenho, e proceder ao acompanhamento da
montagem das exposi¢cdes do MMA;

c) coordenar os trabalhos de design grafico do material de divulgacdo de
exposicdes e eventos a realizar pelo MMA;

d) coordenar os trabalhos de design grafico de exposi¢gdes e do respectivo
catalogo;

e) estudar e propor a adopgdo de novos métodos e técnicas aplicadas a
concepcao de exposicdes;

f) realizar um plano de redefinigdo funcional e organizacional dos bens
culturais méveis em reserva;

g) determinar os meios graficos e multimédia adequados para a promog¢ao do
MMA;

h) implementar um plano de sinalética adequada aos espag¢os museoldgicos.
4. Cabe ao servigo de Conservacao e Restauro:

a) implementar a separagdo das colecgdes de acordo com as suas
caracteristicas e problemas intrinsecos, nomeadamente ao nivel de
conservagao preventiva, da seguranga e do acondicionamento;

b) coordenar e acompanhar o restauro dos bens culturais incorporados no
Museu com recurso a técnicos devidamente qualificados;

c) garantir as condicbes ambientais dos espagcos museologicos e das
Reservas Municipais através da monitorizagdo regular dos niveis de
iluminacgéao, teor de ultravioletas, temperatura e humidade relativa;

d) definir as condigcdes de embalagem e transporte das pecgas;

e) elaborar relatorios técnicos das pegas intervencionadas e actualiza-los;

f) dar assisténcia ao patrimonio cultural da autarquia mesmo que ndo esteja
integrado no espdlio do Museu;

g) propor parcerias € consultorias técnicas nas areas do restauro e

conservacao preventiva;



h) garantir o respeito e a execugéo dos Planos de Conservacéo Preventiva e
Plano de Seguranga;

i) prestar apoio técnico ou assessoria, nas areas da conservacgao e restauro, a
entidades ou pessoas exteriores, publicas ou privadas, desde que
devidamente enquadradas em protocolos.

5. Cabe ao servico de Inventario:

a) proceder a marcagao dos objectos e sua classificagao;

b) implementar o levantamento fotografico digital de todo o espdlio para
integrar no formato de ficha informatica;

c) dar continuidade a informatizagéo do registo geral de inventario;

d) actualizar o inventario geral e a base de dados do Museu;

e) garantir a coerente identificagcao e controlo das colecgbes, bem como, o seu
estudo e classificacédo e os respectivos direitos de propriedade;

f) garantir a proteccédo, salvaguarda e integridade das colec¢des do patrimonio
movelconcelhio contra desastres naturais, vilipéndios, furtos ou intrusdes.

6. Cabe ao servigo de Arqueologia:

a) assegurar a salvaguarda, o estudo e a conservagdo do espdlio
arqueoldgico resultante

das intervencdes realizadas no concelho;

b) fazer o registo e inventario do material proveniente das sondagens,
escavacgoes e

acompanhamentos de obra de trabalhos realizados no concelho;

c) fazer investigagcdo do espodlio arqueoldégico do Museu com vista a
publicacao de

resultados;

d) prestar colaboragao técnica em acgdes de divulgagéo especial.

7. Cabe ao servigo educativo:

a) sensibilizar os diversos publicos, promovendo a educagdo para o
patrimonio e o patrimonio na educacdo através da formagdo de uma
consciéncia patrimonial colectiva;

b) desenvolver a sensibilidade artistica dos diversos publicos, mais
especificamente, a comunidade educativa;

c) criar o habito de frequéncia do Museu por parte das escolas;

d) desenvolver acgdes e estratégias angariadoras de novos publicos;



e) propor actividades a desenvolver no ambito dos Dias Comemorativos;

f) estabelecer parcerias com os varios agentes e instituicdes do concelho nas
areas educacional, social e cultural,

g) dinamizar as relagbes do Museu com o publico promovendo visitas
orientadas;

h) promover actividades culturais e educativas que potenciem o acesso aos
bens culturais conservados no Museu.

8. Cabe ao servigo administrativo:

a) organizar administrativamente os processos inerentes ao funcionamento
dos servigos do Museu;

b) elaborar e organizar os mapas estatisticos dos visitantes do Museu;

c) controlar os stocks das publicagdes e objectos vendidos nos espacgos
museoldgicos;

d) dar apoio administrativo a realizacéo de exposigdes e visitas orientadas;

e) preparar oficios, faxes ou mailings para divulgacédo das ac¢bes do Museu.

CAPITULO I

Gestiao do acervo

Artigo 9.°
Politica de incorporagdes
A presente Politica de Incorporagdes tem como objectivo enriquecer as
colecgdes existentes, bem como satisfazer necessidades no programa de
colecgdes, nomeadamente na narrativa da exposigao.
1 - Critérios de Incorporagao
A incorporagao de novos exemplares obedece aos seguintes critérios:

a) Importancia cientifica;

b) Preenchimento de lacunas;

c) Relevancia para a compreensao, ensino e divulgagao da historia, usos,
costumes, memoarias, valores culturais, sociais e econdmicos da cidade
de Almeirim;

d) Potenciar o estudo e investigacado de bens relacionados com a tematica

do museu.



2 - Modos de Incorporagao
2.1 - A incorporagado de exemplares para as colecgdes pode ser efectuada
atraveés de:
a) Compra;
b) Doacgéo;
c) Legado;
d) Heranga;
e) Recolha;
f) Achado;
g) Transferéncia;
h) Permuta;
i) Afectagdo permanente;
j) Preferéncia;
k) Dacgédo em pagamento.
I) Espécies depositadas pelas autarquias locais e por pessoas singulares
ou colectivas.
2.2 - Todas as doagdes devem ser incondicionais e perpétuas, mas as partes
poderao acordar condigdes especiais de consulta e empréstimo, validas por um
periodo de cinco anos.
2.3 — O museu podera aceitar, nos termos da alinea I) do numero 2.1, o
depdsito de bens culturais que os possuidores queiram confiar-lhe para serem
expostos, podendo a todo o tempo os depositantes levantar os objectos
depositados, devendo, para esse efeito, fazer a devida comunicagdo com pelo
menos 48 horas de antecedéncia ao director, caso ndo se tenha estabelecido
nenhuma clausula especial.
3 - Requisitos de Incorporacgao
a) Que a incorporagao de novas pegas dependa da capacidade do Museu
para assegurar a sua conservagdo, documentacdo e uso apropriado.
Assim, o programa anual de incorporagdes devera ter em linha de conta
limitacbes orgamentais, tanto no que respeita a aquisigdo, a
conservacdo e a existéncia de condicbes de armazenamento
adequadas.

b) O Museu Municipal de Almeirim ndo adquirira objectos:



1° Que nédo consiga adquirir, conservar, documentar, armazenar e usar
apropriadamente, tendo em conta as limitagées orcamentais;
2° Se nao houver prova da sua existéncia legal;
3° Estejam em mau estado de conservagao;
4° Possuam condicionantes de depdsito, contrarias ao interesse do
museu e do seu publico.

4 - Fases prévias do processo de incorporacgao

a) As negociacdes relativas a politica de incorporagcdo devem ser
assumidas com honestidade escrupulosa face ao vendedor ou doador.
Nenhum objecto deve ser identificada com a intengcdo de enganar, em
beneficio do Museu e em detrimento do doador ou vendedor.

b) Os profissionais do Museu devem respeitar o principio de que o Museu
representa uma responsabilidade publica em que o valor para a
comunidade esta em proporgao directa com a qualidade dos servigos
prestados.

c) A incorporacdo faz-se mediante uma das modalidades referenciadas no
ponto 2, devendo sempre verificarem-se os seguintes procedimentos
prévios:

Compra: Apresentacdo de proposta de venda ao Museu, com o vendedor
devidamente identificado e com a descri¢do dos objectos e seu valor, para o
caso de aquisicao;

Doacao: Apresentacdo de proposta de legado ou heranga de bens ao
Museu, com a descrigdo dos objectos , acompanhadas de testamento ou
fazendo prova de herdeiros por direito préprio; No caso de doacéo,
apresentacao de proposta de doagdo ao Museu com o doador devidamente
identificado e com a descricdo dos objectos e condi¢gdes especificas a
cumprir por parte do Museu;

Troca: Apresentacdo de proposta de transferéncia, com a descricdo dos

objectos e condigbes especificas a cumprir por parte do Museu, devendo

também as instituicdbes estarem devidamente identificadas; No caso de
permuta: Apresentacdo de proposta de permuta ou dagdo em pagamento,
com a descricao dos bens e seu valor, uma vez que estes bens vao ser

usados como troca de um bem por outro;



Recolha: Apresentagdo de bens provenientes de recolha ou achados, com

a descricdo dos bens, referindo sempre a sua proveniéncia, quanto ao local,

a data da recolha ou achado, bem como do seu proprietario;

d)

e)

Verificacdo de condicbes espaciais e ambientais adequadas a
preservacao do bem,;

Aprovacao da tutela para a incorporacdo do bem.

5 - Procedimentos de incorporagao

a)

b)

A incorporacao dos bens devera efectuar-se da seguinte forma:
Elaboragdo de Auto de Recepcdo e entrega do duplicado as partes
envolvidas no processo, conforme os casos;

Constituicao de uma relagao com fotografias dos bens a incorporar, com
atribuicao de numero de inventario, de forma a identificar na integra o
bem;

Constituicdo de processo completo respeitante aos bens incorporados;
No caso se compra, envio para a Secg¢dao de Contabilidade de
documentacéao referente a aquisicdo do bem, necessaria a constituicao
de processo de despesa e respectiva ordem de pagamento;

Envio para a Seccdo do Patrimoénio de coépias dos documentos
necessarios para efeitos de procedimentos definidos no ambito da

competéncia deste Servigo, para este tipo de bens.

6 — Inventario dos bens incorporados

a)

b)

d)

Os bens culturais incorporados sao obrigatoriamente objecto de
elaboragao do correspondente inventario museoldgico;

O registo correcto da documentacgao apropriada das novas aquisi¢des e
das coleccdes deve incluir todos os detalhes sobre a proveniéncia de
cada peca e sobre as condi¢cdes da sua incorporacao;

Apos o acto formal e documental da incorporagdo, antes do seu
acondicionamento em reserva, todas as pegas sao numeradas;
Efectua-se entdo o preenchimento manual da ficha técnica em Livro de
Inventario ou Livro de Tombo;

O método de preenchimento das fichas de inventario informatizado deve

seguir as normas de inventario definidas pelo Instituto dos Museu e da

Conservacéo (IMC).
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7 — Abatimento

O abatimento de um bem cultural ou museoldgico é o processo de retirar
definitivamente o objecto do acervo do museu. As situagdes susceptiveis de
originarem abates sio:

a) Alienagéo;

b) Deterioragao natural ou acidental,
c) Destruicao;

d) Furto;

e) Roubo;

f) Transferéncia;

g) Troca/permuta;

h) Doacgao.

SO se pode abater um objecto museologico, mediante um parecer
detalhado do técnico responsavel pelo Museu (podendo sempre que
necessario recorrer a especialistas e juristas) apresentado a tutela, informando-
a dos inconvenientes e vantagens que 0 mesmo acarreta para o museu.

O abate exige o acordo de todas as partes que tenham contribuido para
a aquisic¢ao inicial. Se a aquisi¢ao inicial estiver sujeita a restricdes obrigatorias,
estas devem ser respeitadas.

O abate é sempre a ultima medida a tomar. Este procedimento obriga a
relatorios detalhados de todas as decisdes e devem ser conservados junto da
documentagédo que a ela diz respeito, incluindo dossiers fotograficos sempre

que possivel.

Artigo 10.°

Inventario
1. Sédo seguidas as normas de inventario definidas pelo Instituto Portugués de
Museus e constantes nas “Normas de Inventario” publicadas pelo IPM. O
inventario € registado em livro manuscrito, fichas manuscritas e em suporte

informatico.
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Artigo 11.°
Investigacao e estudo de colec¢oes
Entende-se que as principais linhas de investigagdo a desenvolver pelo técnico
do Museu deve ser as que directamente se prendem:
1. com as colecgdes constituintes do acervo,
2. com a investigacao que seja necessario produzir para apoiar o estudo,
a salvaguarda e a divulgagéo do patrimonio cultural que se encontra na
sua area geografica de influéncia,
3. e com a investigagao necessaria para apoiar a criagdo e consolidagéao

de museus, publicos ou privados, existentes na sua area de actuagao.

Artigo 12.°
Conservagao

1. O Museu regula-se pelas normas e procedimentos de conservagao
preventiva efectuadas com base nas orientagcbes emanadas pelo Instituto de
Museus e da Conservagao (IMC), abrangendo todo o acervo de bens culturais
independentemente da sua localizagdo no Museu.

2. O funcionario do Museu ao lidar com as colecgdes, deve ter conhecimento
das normas e procedimentos de conservagao preventiva existentes.

3. A politica de conservagdo do MMA consta em documento proprio: “Plano de

Conservagao Preventiva do Museu Municipal de Almeirim”.

Artigo 13.°

Seguranga
1. O Museu elaborara um plano de seguranga segundo a legislagao em vigor.
2. O plano de segurangca €& um documento confidencial e dele tém

conhecimento apenas os funcionarios do Museu.
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CAPITULO IV

Normas de acesso aos espagos do Museu

Artigo 14.°
Horario

Horario do Museu:
De Terca-feira a Domingo das 10h00 as 12h30 e das 14h00 as 17h00 (sendo a
ultima entrada 15 minutos antes da hora de encerramento)
Encerrado as Segundas-feiras, Domingo de Péascoa, 1 de Maio, 25 de
Dezembro e 1 de Janeiro.
Horario da Loja:
De Terga-feira a Domingo das 10h00 as 12h30 e das 14h00 as 17h00.
Horario dos Servigos Administrativos:
Segunda a Sexta-feira das 09h00 as 12h30 e das 14h00 as 17h30.
Os horario séo estipulados de acordo com as regras da administragcao publica e
da legislacdo em vigor e adaptados as necessdades e ao funcionamento do

Museu, sendo acordados com a Direc¢do do Museu.

Artigo 15.°

Restricoes a entrada
1. E proibido entrar com equipamento video ou fotografico profissional, sem
prévia autorizagao do responsavel.
2. E interdita a entrada de pessoas com malas ou objectos de grandes
dimensdes. Estes devem ser deixados a entrada.
3. Caso o visitante pretenda guardar na recepgao objectos que repute de
elevado valor, estes devem ser declarados e identificados pelo visitante.
4. A responsabilidade civil do Museu pela guarda de objectos de valor elevado
implica por parte deste visitante a respectiva declaragao e identificagéo.
5. Na recepgao, pode-se recusar guardar objectos pessoais do visitante, caso
se verifique que estes ndo podem ser guardados com seguranga na area de

acolhimento.
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Artigo 16.°
Ingresso
1. O ingresso € pago, excepto aos Domingos
2. A fixagao do valor do ingresso € da responsabilidade da tutela.
3. A tabela com os valores de ingresso no Museu e respectivos descontos e
isencbes € obrigatoriamente afixada na recep¢do do MMA, em local de

visibilidade publica.

Artigo 17.°
Acolhimento ao publico

1. Na recepgao estda em permanéncia o livro de sugestdes e o livro de
reclamagdes do Museu e sempre acessivel ao visitante que pretenda fazer a
sua reclamacao.

2. O didlogo entre o visitante que pretenda reclamar deve ser, numa primeira
fase, estabelecido com o responsavel do museu.

3. No caso de ser necessaria a intervengdo superior, deve chamar-se o

superior hierarquico responsavel pelos Servigos de Museologia da autarquia.

Artigo 18.°

Normas de visita
Durante a visita ao Museu nao é permitido:
1. Entrada de animais dentro dos espacos do museu,;
2. Comer ou beber nas salas;
3. Correr nos espacos de exposigao permanente;
4. Tocar nas pecas;
5. Fumar;

6. Usar telemovel para manter conversacao.

Artigo 19.°
Apoio a pessoas com deficiéncia
1. O MMA pelas carateristicas do seu edificio ndo possui constrangimentos
graves em termos de acessibilidades, todavia, seré norma do Museu esforcar-
se para que sejam satisfeitas todas as necessidades especiais de quem

pretenda visitar o Museu.
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Artigo 20.°
Acesso as reservas
1. O acesso as reservas faz-se mediante os critérios abaixo definidos:

A. O acesso as reservas é permitido ao técnico do Museu que trabalha
directamente na gestao das colecgdes

B. O acesso dos investigadores as pegas em contexto de reserva pode ser
autorizado, mediante solicitagdo fundamentada, apresentada ao
responsavel do MMA.

C. Quando concedido aos investigadores 0 acesso as pegas, a sua
consulta sera efectuada em local do Museu, previamente definido pelo
responsavel do Museu.

2. Ha no entanto alguns factores que podem causar a interdicdo de acesso a
consulta de pecas:

A. A indisponibilidade temporaria do técnico do Museu para acompanhar os
investigadores que solicitem autorizagdo de acesso as pegas em
reserva;

B. Causas inerentes a necessidade de cuidados especiais na conservacao
das pecas;

C. O mau estado de conservacao das pecas;

D. Outros factores considerados relevantes pelo técnico

3. No caso de nao ser permitido ao investigador o acesso as pegas deve dar-se
conhecimento do motivo ou motivos que levaram a nao autorizagcao de acesso.
4. O técnico do Museu e os investigadores a quem seja facultado o acesso as
pecas tém obrigatoriamente de as manusear com os devidos cuidados, usando
sempre luvas de algodao.

5. O horario de acesso as pecas em reserva € de segunda a sexta-feira das
10h00 as 12h30 e das 14h00 as 17h00.

Artigo 21.°
Acesso a documentagao
1. Um Museu é um espaco publico pelo que a informacao inerente aos objectos

€ considerada de uso publico.
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2. O Museu faculta, mediante solicitacdo escrita fundamentada, o acesso dos
dados constantes na ficha do objecto, existente em formato digital e dos
elementos constantes no dossier técnico, quando existir, exceptuando-se os
dados considerados restritos por razbes de seguranca.

3. A informagédo sobre os objectos depositados n&o € publica nem pode ser
disponibilizada, a ndo ser nos casos em que os depositarios concedam a
necessaria autorizagao por escrito para que a informagao possa ser facultada.
4. O horario de consulta da documentagao é o seguinte: de segunda a sexta-
feira, das 10.00 as 12.30 e das 14.00 as 17.00. porém, Este horario podera

estar condicionado a disponibilidade do técnico do Museu.

Artigo 22.°
Normas para a utilizagado das colecgoes
e documentos por investigadores
1. O Museu Municipal de Almeirim facultara sempre que possivel aos
investigadores que o solicitem as informagbes que possua e que o0s
investigadores desejem utilizar nas suas apresentagdes publicas ou nas suas
publicagdes.
2. E necessario que o investigador que deseje utilizar informacéo cedida pelo
Museu Municipal de Almeirim, bem como imagens de pegcas e de
documentacido pertencentes a esta instituicdo, fagca o respectivo pedido por
escrito.
3. O investigador ou instituicio deve sempre mencionar a autoria da
informacgéo disponibilizada pelo Museu Municipal de Almeirim.
4. Se acontecer uso indevido e ndo autorizado de dados pertencentes ao
Museu, serao accionados os direitos legais segundo o estipulado no Cédigo do
direito de autor e dos direitos conexos aprovados pelo Decreto-Lei n.° 63/85,
de 14 de Marco, e alterado pelas Leis n.°s 45/85, de 17 de Setembro, e 114/91,
de 3 de Setembro, e Decretos-Lei n.° 332/97 e 334/97, ambos de 27 de
Novembro, e pela Lei n.° 50/2004, de 24 de Agosto.
5. Os direitos de autor de textos produzidos pelo técnico do Museu Municipal
de Almeirim no ambito das suas fungdes enquanto técnico do Museu,

pertencem a proépria instituicdo. O técnico do Museu que produza textos que
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venham a ser publicados pelo MMA tem direito a um exemplar da referida obra
(a ndo ser que factores inerentes a indole da publicagéo, obriguem a Camara

Municipal de Almeirim a limitar a sua oferta).

CAPIiTULO V

Instrumentos de divulgacao

Artigo 23.°

Exposicao
1. Exposi¢cdao Permanente: O Museu esta instalado no edificio do Centro
Coordenador de Transportes Terrestres de Almeirim existindo uma exposicao

permanente e uma exposig¢ao temporaria.

Artigo 24.°

Difusdo de acervos
A difusado da informacgao faz-se com recurso aos seguintes meios:
1) Documentagcao impressa: Toda a documentacdo grafica emanada pelo
MMA deve conter o logotipo da Camara Municipal de Almeirim e do Museu de
acordo com o respectivo guia de identidade visual, bem como outros dados
relevantes para o conhecimento e identificagdo do Museu. O mesmo deve
suceder com as publicacbes feitas em co-edicao. Quando o Museu estiver a
tratar de uma nova edigdo deve solicitar o respectivo ISBN para que seja
inserido na ficha técnica da publicagao.
2) Internet: O Museu deve divulgar na Internet no seu préprio sitio, o que vai
sucedendo no seu dia-a-dia, designadamente as actividades de divulgagcao das
suas colecgdes. O sitio web deve ser actualizado com a regularidade mensal e
sempre que a programagcao de iniciativas o justifique.
3) Documentagao fotografica e audiovisual: A execucédo e utilizagdo dos
registos fotograficos e audiovisuais dos objectos integrados nas colecgbes do
MMA estéo sujeitas ao conjunto de regras abaixo discriminadas:

a) todas as fotografias do espdlio do MMA sao propriedade da autarquia;
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b) o pedido para a cedéncia das imagens fotograficas € sempre
solicitado por escrito, enderegcado ao responsavel técnico do museu que
pressupbe o estabelecimento de um compromisso aceite pelo requerente
definindo as condi¢des de cedéncia;

c) em todas as imagens destinadas a fins comerciais, ou outros, com
divulgacdo publica, serdo obrigatoriamente referenciados nos créditos
fotograficos o nome do proprietario da imagem (MMA), o nome do fotdgrafo e,
se possivel, a data da fotografia;

d) a execugcdo de fotografias de inauguragbes, exposigdes,
comemoracgoes diversas, coléquios ou outros eventos, apenas poderao ser
utilizadas como instrumentos de divulgagao das actividades do Museu;

e) a cedéncia de imagens fotograficas do acervo do MMA é feita através
dos servicos de documentagao e gestdo de colecgdes e serdo fornecidas em
formato digital,

f) as imagens cedidas destinar-se-ao apenas aos fins para os quais
foram solicitadas e consequentemente autorizadas, sendo que a utilizagao
efectuada fora do que foi autorizado incorre em sanc¢des previstas na legislagao
aplicavel a este propdsito;

g) as imagens cedidas para efeitos de produgdo multimédia em suporte
optico ou magnético seguem as regras previstas para a cedéncia de imagens
para publicagdes em suportes tradicionais;

h) o requerente fica obrigado, quando pretender utilizar as imagens para
publicagdo, a mencionar na obra a designacado da entidade que facultou as
imagens — MMA ou CMA - e a enviar-lhe duas coépias do produto;

i) as imagens recolhidas n&o poderao ser utilizadas para outros fins que
nao os autorizados pelo museu;

j) a realizacédo de filmagens ou de gravagdes em video, do Museu, das
suas exposi¢cdes ou outras actividades, com o objectivo de promover a sua
divulgacao, podera ser realizada mediante autorizagéo prévia da CMA.

4) Comunicagdo social: Tendo consciéncia da importancia da comunicagao
social para a divulgagao das actividades desenvolvidas nos museus, procurar-
se-a por todos os meios ao alcance do Museu, dar a conhecer as iniciativas e
os projectos que desenvolve. Nesse sentido € fungdo do Museu o contacto

regular com a comunicagao social de modo a divulgar o que se realiza.
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5) Divulgacao interna: No balcao da recepgao existira informagéo inerente as

actividades do Museu.

Artigo 25.°
Educacgao
1. Sector Educativo:

1. Os programas educativos de um Museu sdo, em conjunto com a
exposicao permanente e eventualmente temporarias, a sua face visivel, o
seu modo de comunicar com o publico, seja ele sénior, escolar, venha s6 ou
em grupo, seja um simples amante do patriménio ou um investigador
especializado.
2. O Servico de Educagdo do Museu Municipal de Almeirim organiza
actividades especialmente dedicadas as escolas, ao publico jovem fora do
contexto escolar, as familias e para publicos adulto e sénior, visando
explorar e divulgar a exposicdo de longa duragdo e as exposicoes
temporarias.
3. Horario de marcagao do Servigo de Educacgéo: de segunda a sexta-feira
das 9.30 as 12.30 e das 14.00 as 17.00, por telefone (243 596 366 351) ou

email (museumunicipal.almeirim@gmail.com).

2. Visitas Guiadas: As visitas guiadas realizam-se mediante marcagao

prévia e a disponiblidade do servigo.

Artigo 26.°
Actividades comerciais
1. A venda de produtos esta aberta dentro do horario de funcionamento do
Museu ao publico.
2. Os produtos comerciais expostos sdo da responsabilidade da Camara
Municipal de Almeirim.
3. A titulo excepcional admite-se a venda de produtos em regime de

consignagao, a acordar previamente com a direc¢gdo do museu.
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4. Os produtos em regime de consignagdo tém de estar relacionados com o

patrimonio cultural nacional e possuirem inequivoca qualidade.

CAPITULO VI

Colaboracgoes

Artigo 27.°
Voluntariado
O Museu Municipal de Almeirim aceita voluntarios maiores de idade, que
aceitem participar, de forma desinteressada e ndo remunerada, em actividades
superiormente definidas pela Direccdo do Museu, em horario a combinar e
integradas no ambito de projectos, programas e outras formas de intervencao,

sempre desenvolvidas sem fins lucrativos.

CAPIiTULO VII

Disposicoes finais

Artigo 28.°
Revisao do Regulamento
O presente Regulamento podera ser revisto e actualizado sempre que sejam

criados novos nucleos museoldgicos ou quando exista matéria que o justifique.

Artigo 29.°
Omissoes
Os casos omissos no presente Regulamento serdo decididos por deliberagcao

da Camara Municipal.

Artigo 30.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor apds a sua publicagéo.
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